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５　おもな報告物の提出計画例

上　　　旬 中　　　旬 下　　　旬 備　　　考

４月

・学級編制届出書
　�児童生徒数学級数調
べ

・休暇状況報告書
・�準要保護児童生徒認
定申請（新入生分）

・学校運営組織表
・修学旅行実施計画書
・学校時程（校時）表
・�前期用教科書受領証
明書

・公印取扱主任
・�県立学校産業医選任
報告書

・�県立学校衛生管理者
選任報告書

・�各種社会教育学級開
設申請書
・児童保護者名簿
・体育施設修理申請
・�各種委員（あいご主
事等）推薦
・�文書管理表及び保存
文書管理表（県立学
校）

５月

・�５月１日現在児童生
徒学級数調べ

・�児童生徒・教室収容
状況

・�日本スポーツ振興セ
ンター加入名簿

・市教研推進計画
・学校基本調査
・学校要覧
・教員構成調査
・学校調

・一学期補助教材届 ・�義務教育教材購入計
画書

６月 　 ・行財政報告

７月 　
・�学校保健安全法に基
づく定期健康診断結
果

・�後期用教科書納入指
示書

８月
・教科書需要数調べ ・�非常勤職員に係る勤

務状況調査
・�県立学校職員安全衛
生管理規定に基づく
定期健康診断結果

９月 　 ・運動会交付金申請書 ・�後期用教科書受領証明書 ・次年度予算要求資料

１０月 ・�１０月１日現在次年度学級編制予定表 ・二学期補助教材届 ・県立学校医等報酬
　執行状況調

１１月 ・�１１月１日現在卒業予定者名簿

１２月 ・�昇給内申書 　 ・人事異動資料

１月

・�次年度行事調整に対
する要望書

・�１月１０日現在次年度
児童・生徒数学級数
調べ

２月 　 ・三学期補助教材届 ・�前期用教科書納入指
示書

３月
・�準要保護児童生徒認
定申請（継続分）

・県立学校衛生委員会
　実施報告書

・教育課程大綱
・�県立学校医等採用申
請書

・市費の決算報告
・�ストレスチェック結果
等報告書（50人以上）


